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' Programma svolto di INFORMATICA
Indirizzo Amministrazione, Finanza e Marketing
Classe IV — corso serale
Anno scolastico 2022/2023

Il foglio elettronico: Microsoft Excel

* Introduzione a Microsoft Excel
* Inserimento dati in una tabella
* Formattazione dei dati di una tabella
* Gestione dei fogli
e Scrittura di una formula: funzione Somma
* Variazione percentuale
* Creazione di grafici
¢ Ordinamento dei dati
o  rispetto a piu chiavi di ricerca
o percolore
o a elenchi personalizzati
* Filtrare dati e contare le righe restituite
* Formattazione automatica
* Funzione SUBTOTALE
e Scrittura di formule: riferimenti relativi e assoluti
* Funzioni di base: SOMMA, MIN, MAX, CONTA.NUMERI, MEDIA
* SOMMA.SE, CONTA.SE, SOMMA.PIU.SE, CONTA.PIU.SE, E, O

Santeramo in Colle, 10/06/2023

- Gli alunni I1 docente
AO\)prd,dg) Moo 5&3}9 G‘Q‘L::—t.,
L

Programma svolto — classe III AFM - corso serale



